郑州航院教材选用管理办法
校教【2017】36号
根据国家教育部和河南省教育厅关于高校选用教材的有关文件精神，为适应我校教育教学环节的需要，保证我校的教学质量，特制定本办法。

一、教材选用的原则
１.我校计划内本专科学生使用的教材，原则上从每年两次新华书店统一下发的征订目录中选用。
２.教材选用要本着有利于提高教学质量的原则，优先选用教育部或省教育厅推荐的优秀教材和新出版的国家级和省部级规划教材。当前已出版的马工程重点教材务必在我校哲学社会科学相关专业对应课程中使用。
3.需要使用教材的公共基础课，必须选用国家级或省部级规划（优秀、精品）教材。
二、教材选用的程序
１. 征订目录和规划中的统编教材选用

各教研室参考征订目录和规划中的教材，集体讨论，于每学期第12周前（具体时间由教务处通知安排）确定下学期本教研室所开课程教材的版别，然后填写《郑州航院教材使用计划表》，经院（部）负责人签字，并加盖单位公章后，报教务处教材科。教学院（部）安排专人将教材信息输入教务管理系统。教务处教材科审核合格后，方可作为订购下学期教材的依据。
２．自编教材选用
（1）自编教材选用的范围：无省部级以上规划（优秀、精品）教材可选的非公共基础课教材。
（2）教研室需填写《郑州航院选用自编教材申请表》（见附录），说明目前选用的教材情况和拟选用自编教材对应的国内最新、优秀及规划教材的信息，自评自编教材的优势与特色，并提供样书5本（其中三本评审结束后退回申请人）及对应国内最新、优秀或规划教材3～5种（包括目前选用的教材），经院（部）负责人同意，于每学期第13周前交教务处，迟交或无样书者当学期不予受理。
（3）教务处聘请专家对申请使用教材进行评价。聘请专家时，采用回避原则，即尽可能地聘用校外、其他院（部）或处室相近专业专家进行评定。
（4）专家评定后，若不同意使用，开课院（部）应另选其他优秀统编教材；若同意使用，教材科方可征订。
三、自编教材选用条件
1. 对有适合本课程的国家级、省部级推荐的优秀、规划教材可供选用的，自编教材原则上不予选用。
2.自编教材与国家级或省部级规划、优秀教材相比，要有自己的特色和优势。我校优势、特色专业的专业基础课和专业课的自编教材，可优先考虑选用。正在使用的其他专业的专业基础课和专业课的自编教材，“十三五”末，仍未达到省部级以上规划（优秀、精品）级别的，将退出选用目录。

3.自编教材的主编，须为我校知名教授并有五年以上该课程的授课经验，且教学效果优秀。

4.自编教材的主编原则上1人但不超过2人，副主编原则上2人但不超过3人。

5.一位主编每年只能申请选用一本教材,成套（同名教材的上、中、下册、理论教材与实验教材、习题集等配套出版等）教材除外。
四、选用自编教材评审标准
1．思想水平
（1）思想观点。思想观点正确，弘扬民族文化精华，无政治性和政策性错误。
（2）思想方法。运用辩证唯物主义和历史唯物主义方法。
（3）思想结构。层次分明、条理清楚，能反映内容的内在联系和本专业特有的思维方法。
2．教学水平

（1）教学适应性。符合人才培养目标及本课程教学的要求；取材合适、深度适宜、份量恰当。
（2）认识规律性。符合认知规律，富有启发性，便于学习，有利于激发学生学习兴趣及各种能力的培养。
（3）结构完整性。绪论、正文、习题、思考题、索引、参考文献齐全。
3．科学水平
（1）先进性。能反映本学科国内外科学研究和教学研究的先进成果。
（2）系统性。能完整地表达本课程应包含的知识，反映其相互联系及发展规律，结构严谨。
（3）理论性。能正确地阐述本学科的科学理论和概念，注意理论联系实际。
（4）正确性。理论正确，数据准确。
4．文图水平
（1）语言文字。文字规范、简练，符合语法规则，语言流畅、通俗易懂、叙述生动。
（2）图表。图文配合恰当，图表清晰、准确，符号、计量单位符合国家标准。
5．编校印刷水平
（1）编校质量。封面、扉页、封底能恰当反映本教材内容，构思合理、格调健康、色彩和谐；字号字型、序号的使用合理、规范、统一；差错率较低（小于万分之零点五）。
（2）印刷质量。墨色均匀，图版网点清晰光洁，无缺页、白页、脏页，无颠倒、顶头、倒头，装订平整。
五、其它事项

1．依据本办法规范选用教材后，再次变更全校统开公共基础课程教材的版本，教研室需写出书面申请，经院（部）负责人同意，报教务处并主管院长审批后，方可更换。

２．凡经院（部）负责人同意预订的教材，不得随意变更。若有特殊情况，需经院（部）和教务处负责人同意。变更预订教材后院（部）要承担部分损失费，承担损失费的数额视预订教材的处理情况而定。

３．为确保教材质量，未经学校批准，任何单位和个人不得向学生出售教材及各种辅导资料,否则，其主要责任人按教学事故论处。
4． 教材一学期选用一次。原则上，一次只能选订一个学期的教材。《大学物理》、《高等数学》等多学期开课课程，可一次规划一学年的教材。
六、本办法自发文之日起执行，其解释权归教务处。原校教【2013】7号文同时废止。
附件：1. 郑州航院选用自编教材申请表

2. 郑州航院自编教材申请选用评估表
