郑州航空工业管理学院文件
校教〔2016〕60号
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关于印发《郑州航院教师开课试讲制度》的通知
各有关单位：

现将《郑州航院教师开课试讲制度》予以印发，请遵照执行。
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郑州航院教师开课试讲制度
为进一步规范教师开课试讲工作，切实保证课堂教学质量，结合我校实际，制定本制度。

一、教师开课试讲与免试讲的一般规定

1.教师新开课试讲

凡我校教师初次独立担任一门课程的主讲工作，称为教师新开课。教师新开课必须参加试讲。

2.教师开新课试讲

凡我校教师已经取得独立讲授一门以上（含一门）课程的资格并且教学效果良好，根据学院工作安排或个人要求，需独立讲授另一门课程的称为教师开新课。教师开新课一般需要参加试讲。

3.教师开新课免试讲条件

具有副高级以上（含副高）专业技术职务或具有博士学位的中级技术职务，且教学效果优秀的教师开新课，可以申请免试讲。教师开新课免试讲须由课程所在学院（教学部）提出申请，质量管理中心审核批准。

二、教师开课试讲程序

（一）教师本人申请

1.新开课教师本人提出开课申请，填写“郑州航院教师新开课审批表”（附件1）并报送课程归口教研室审批。

2.开新课教师本人提出开课申请，填写“郑州航院教师开新课审批表”（附件2）并报送课程归口教研室审批。

（二）教研室审批

教研室对教师开课资格进行初步审核。审批同意的，在审批表相应位置签署意见后报送学院（教学部）；审批不同意者，在审批表相应位置签署意见后送交学院（教学部）存档，并向教师本人说明原因。

（三）试讲组织

1.试讲由课程归口学院（教学部）组织,质量管理中心负责选派学校督导专家参与。

2.各学院（教学部）制订本单位教师开课试讲安排，并将《郑州航院教师开课试讲安排表》（附件3）报送质量管理中心。质量管理中心根据各学院（教学部）开课试讲安排选派听课督导专家，并向学院（教学部）发放《郑州航院听课记录》及《郑州航院听课评议卡》。

3.学院（教学部）按照《开课试讲安排表》组织试讲。听课组成员不得少于5人，一般由学院（教学部）主管教学副院长（副主任）主持。试讲时间原则上为50分钟/人次，特殊情况也不应少于30分钟/人次。听课过程中认真填写《郑州航院听课记录》及《郑州航院听课评议卡》，试讲结束后听课组成员可直接与试讲教师交换意见。试讲结论由听课组成员通过填写《郑州航院教师试讲评定卡》（附件4）方式决定，良好以上（含良好）得票率>50%者试讲通过，良好以上（含良好）得票率≤50%者试讲未通过；首次试讲未通过且合格以上（含合格）得票率≥50%者可以给予一次再试讲机会，首次试讲未通过且合格以上（含合格）得票率<50%者不能安排再试讲。

4.试讲工作结束后，《郑州航院听课记录》、《郑州航院听课评议卡》、《郑州航院教师开课试讲评定卡》等相关资料送交质量管理中心存档。

（四）学院（教学部）审批

学院（教学部）根据教研室意见和专家组的评价意见，作出能否独立讲授该门课程的审批意见。审批同意的，在审批表相应位置签署意见后报送质量管理中心；审批不同意者，在审批表相应位置签署意见后送交质量管理中心存档，并向教师本人说明原因。

（五）学校审批

质量管理中心进行最终审核，并将审核结果报送相关学院（教学部）。教师开课资格未经学校审批或审批未通者，不得安排单独授课任务。

三、其他

本制度中涉及的《郑州航院教师新开课审批表》、《郑州航院教师开新课审批表》、《郑州航院教师开课试讲安排表》、《郑州航院听课记录》、《郑州航院听课评议卡》、《郑州航院教师开课试讲评定卡》等相关资料存档期限为五年。

本制度自公布之日起执行，由质量管理中心负责解释。

附件：1.郑州航院教师新开课审批表

    2.郑州航院教师开新课审批表

    3.郑州航院教师开课试讲安排表

   4.郑州航院教师开课试讲评定卡

附件1

郑州航院教师新开课审批表
	姓  名
	
	职称
	
	学历
	
	所在
教研室
	

	拟开课程名称
	
	选用教材名称
	

	开课试讲
	年   月
	授课
班级
	            专业      班

	已完成教案课时量
	
	助课见习
	遍
	指导教师
	

	对拟开课程准备情况
	课程习题（打√）
	全部完成
	部分完成
	未做习题
	本课程无习题作业

	
	课程实验（打√）
	全部试做
	部分试做
	未试做
	本课程
无实验

	
	教学大纲（打√）
	有
	无
	考试大纲
（打√）
	有
	无

	
	其他准备工作


	
	对主讲课程的教学设想
（可另附纸）


	教研室评议情况：
教研室主任：                                         年     月     日

	院（部）意见：
院（部）院长/主任：                                   年     月     日

	教务处（质量管理中心）意见：
                                                     年     月     日
                                                          （公章）

	说  明
1、 本表应在试讲通过后填写。
2、 本表应附有拟开课教师助课工作记录（由教学院（部）保存）。
3、 本表审批完成后由开课院（部）保存。


注：本表应双面打印
附件2

郑州航院教师开新课审批表
	姓  名
	
	职称
	
	学历
	
	所在
教研室
	

	拟开课程名称
	
	选用教材名称
	

	开课时间
	年   月
	授课
班级
	            专业      班

	已讲授
过课程
	

	对拟开课程准备情况
	课程习题（打√）
	已有
	新拟
	考试大纲（打√）
	有
	无
	新课教案完成量
	

	
	其他准备工作


	
	对主讲课程的教学设想
（可另附纸）


	教研室评议情况：
教研室主任：                                         年     月     日

	院（部）意见：
院（部）院长/主任：                                   年     月     日

	教务处（质量管理中心）意见：
                                                     年     月     日
                                                          （公章）

	说  明
1、 本表应在试讲通过后填写。
2、 本表审批完成后由开课院（部）保存。


注：本表应双面打印

附件3

郑州航院教师开课试讲安排表
	序号
	开课单位
	教师姓名
	职工号
	职称
	学历
	拟开课程名称
	开课
类别
	拟开课
学期
	试讲时间
	试讲地点
	是否免试讲
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


主管教学院长（主任）签字：                     日期：  20   年   月   日

附件4

郑州航院教师开课试讲评定卡（栏内打√）

	序号
	教师姓名
	优  秀
	良  好
	合 格
	不合格

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：优良比例大于50%为通过。
郑州航院党政办公室               2016年7月11日印发
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